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1. Общие положения
Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных в Ассоциацииродителей по развитию и поддержке образования «Содействие» (далее по тексту –Положение) является локальным актом Ассоциации родителей по развитию и поддержкеобразования «Содействие» (далее по тексту – Ассоциация) определяет порядок обработкии защиты персональных данных работников, обучающихся и других лиц в Ассоциации, атакже порядок обеспечения конфиденциальности обрабатываемых персональных данных.Настоящее Положение разработано на основании требований: КонституцииРоссийской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Трудового кодексаРоссийской Федерации, Федерального закона от 19 декабря 2005 года № 160-ФЗ «Оратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированнойобработке персональных данных», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ«О персональных данных» (далее по тексту – Закон о персональных данных),Постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Обутверждении требований к защите персональных данных при их обработке винформационных системах персональных данных», Постановления ПравительстваРоссийской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения обособенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использованиясредств автоматизации» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.Требования настоящего Положения распространяются на работников, членов идругих лиц (субъектов персональных данных), персональные данные которыхобрабатывает Ассоциация.Доступ к настоящему Положению неограничен.
В Положении используются термины и определения в соответствии с их

значениями, определенными в Законе о персональных данных.
Положение вступает в силу с момента его утверждения председателем Ассоциации

и действует до его отмены или до введения нового Положения.
2. Категории субъектов персональных данных
К субъектам, персональные данные которых обрабатываются в Ассоциации всоответствии с Положением, относятся:- кандидаты для приема на работу в Ассоциацию;- работники Ассоциации;- бывшие работники Ассоциации;- члены семей работников Ассоциации – в случаях, когда согласно законодательствусведения о них предоставляются работником;- члены Ассоциации;- контрагенты по гражданско-правовым договорам;- иные лица, персональные данные которых Ассоциация обязана обрабатывать всоответствии с трудовым законодательством и иными нормативно правовыми актами.
3. Цели обработки персональных данных, перечень обрабатываемыхперсональных данных
Согласно Положению, персональные данные обрабатываются с целью применения

и исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно
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связанных с ними отношений, в том числе:

• при содействии в трудоустройстве;
• ведении кадрового и бухгалтерского учета;
• предоставлении со стороны Центра установленных законодательством условий

труда, гарантий и компенсаций;
• заполнении и передаче в уполномоченные органы требуемых форм отчетности;
• обеспечении личной безопасности работников и сохранности имущества;
• осуществлении контроля за количеством и качеством выполняемой работы;
• осуществление иных целей, предусмотренных уставом Ассоциации.
В соответствии с целями в Ассоциации обрабатываются следующие персональные

данные:
• фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, имя, отчество
(при наличии), дата и место их изменения (в случае изменения);
• пол;
• дата (число, месяц, год) и место рождения;
• сведения о гражданстве;
• сведения о должности работника;
• вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

выдавшего его, дата выдачи;
• страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
• идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
• адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
• номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) сведения о других

способах связи;
• сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, фамилии, имена,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения);
• сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний

(в том числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания,
уровень образования, квалификация, реквизиты документа об образовании, обучении);

• сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты
документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа,
выдавшего его);

• сведения о трудовой деятельности, а также информация о предыдущих местах
работы, периодах и стаже работы;

• сведения, содержащиеся в документах, дающих право на пребывание и трудовую
деятельность на территории РФ (для иностранных граждан, пребывающих в РФ);

• сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на
временное проживание в целях получения образования (для иностранных граждан,
временно проживающих в РФ), виде на жительство (для иностранных граждан, постоянно
проживающих в РФ);

• сведения о доходах, обязательствах по исполнительным документам;
• сведения о номере расчетного счета, банковской карты;
• сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного

преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим
основаниям (для отдельных категорий работников);

• иные персональные данные, содержащиеся в документах, представление которых
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предусмотрено законодательством, если обработка этих данных соответствует целям
обработки, указанным в Положении;

• иные персональные данные, которые работник пожелал сообщить о себе и
обработка которых соответствует целям обработки, указанным в Положении.

Ассоциация не осуществляет обработку специальных категорий персональных
данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов,
религиозных или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев,
предусмотренных законодательством РФ.

4. Порядок и условия обработки персональных данных
До начала обработки персональных данных Ассоциация обязана уведомитьРоскомнадзор о намерении осуществлять обработку персональных данных.Правовым основанием обработки персональных данных являются: Трудовой кодексРФ, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права, Федеральныйзакон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", Закон РФ от 19.04.1991 N 1032-1"О занятости населения в Российской Федерации", Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 "Обутверждении Положения о воинском учете" и иные нормативные акты, касающиесявопроса защиты персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов иусловий, предусмотренных законодательством в области персональных данных инастоящим Положением и иными локальными актами Ассоциации, касающимися вопросазащиты персональных данных.Обработка персональных данных в Ассоциации выполняется следующимиспособами:• неавтоматизированная обработка персональных данных;• автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученнойинформации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;• смешанная обработка персональных данных.Обработка персональных данных в Ассоциации осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотренозаконодательством в области персональных данных. Обработка персональных данных,разрешенных субъектом персональных данных для распространения, осуществляется ссоблюдением запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 Закона о персональныхданных. Согласие на обработку таких персональных данных оформляется отдельно отдругих согласий на обработку персональных данных. Согласие предоставляется субъектомперсональных данных лично либо в форме электронного документа, подписанногоэлектронной подписью, с использованием информационной системы Роскомнадзора.Ассоциация не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.Обработка персональных данных осуществляется путем сбора, записи,систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения,использования, обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональныхданных, в том числе с помощью средств вычислительной техники.Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение)персональных данных в Ассоциации осуществляются посредством:• получения оригиналов документов либо их копий;• копирования оригиналов документов;• внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных носителях;• создания документов, содержащих персональные данные, на бумажных иэлектронных носителях;
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• внесения персональных данных в информационные системы персональныхданных.Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данныхсубъектов персональных данных осуществляется в случаях и в порядке, предусмотренныхзаконодательством в области персональных данных и настоящим Положением.
5. Сроки обработки и хранения персональных данных
Обработка персональных данных в Ассоциации прекращается в следующих случаях:• при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных. Срокпрекращения обработки - в течение трех рабочих дней с даты выявления такого факта;• при достижении целей их обработки (за некоторыми исключениями);• по истечении срока действия или при отзыве субъектом персональных данныхсогласия на обработку его персональных данных (за некоторыми исключениями), если всоответствии с Законом о персональных данных их обработка допускается только ссогласия;• при обращении субъекта персональных данных к Ассоциации с требованием опрекращении обработки персональных данных (за исключением случаев, предусмотренныхч. 5.1 ст. 21 Закона о персональных данных). Срок прекращения обработки - не более 10рабочих дней с даты получения требования (с возможностью продления не более чем напять рабочих дней, если направлено уведомление о причинах продления).Персональные данные хранятся в форме, позволяющей определить субъектаперсональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки. Исключение -случаи, когда срок хранения персональных данных установлен федеральным законом,договором, стороной которого (выгодоприобретателем или поручителем по которому)является субъект персональных данных.Персональные данные на бумажных носителях хранятся в Ассоциации в течениесроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством обархивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле вРоссийской Федерации", Перечень типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местногосамоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархиваот 20.12.2019 N 236)).Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационныхсистемах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных набумажных носителях.
6. Порядок блокирования и уничтожения персональных данных
Ассоциация блокирует персональные данные в порядке и на условиях,

предусмотренных законодательством в области персональных данных. При достижении
целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении
этих целей персональные данные уничтожаются либо обезличиваются. Исключение может
предусматривать федеральный закон.

Незаконно полученные персональные данные или те, которые не являются
необходимыми для целей обработки, уничтожаются в течение семи рабочих дней со дня
представления субъектом персональных данных (его представителем) подтверждающих
сведений.
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Персональные данные, обработка которых прекращена из-за ее неправомерности и

правомерность обработки которых невозможно обеспечить, уничтожаются в течение 10
рабочих дней с даты выявления факта неправомерной обработки.

Персональные данные уничтожаются в течение 30 дней с даты достижения цели
обработки, если иное не предусмотрено договором, стороной которого
(выгодоприобретателем или поручителем по которому) является субъект персональных
данных, иным соглашением между ним и Ассоциацией либо если Ассоциация не вправе
обрабатывать персональные данные без согласия субъекта персональных данных на
основаниях, предусмотренных федеральными законами. При достижении максимальных
сроков хранения документов, содержащих персональные данные, персональные данные
уничтожаются в течение 30 дней.

Персональные данные уничтожаются (если их сохранение не требуется для целей
обработки персональных данных) в течение 30 дней с даты поступления отзыва субъектом
персональных данных согласия на их обработку. Иное может предусматривать договор,
стороной которого (выгодоприобретателем или поручителем по которому) является
субъект персональных данных. Кроме того, персональные данные уничтожаются в
указанный срок, если Ассоциация не вправе обрабатывать их без согласия субъекта
персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.

Отбор материальных носителей (документы, жесткие диски, флэш-накопители и
т.п.) и (или) сведений в информационных системах, содержащих персональные данные,
которые подлежат уничтожению, осуществляет работник Ассоциации, обрабатывающий
персональные данные.

Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная приказом
председателя. Комиссия составляет список с указанием документов, иных материальных
носителей и (или) сведений в информационных системах, содержащих персональные
данные, которые подлежат уничтожению. Персональные данные на бумажных носителях
уничтожаются с использованием шредера. Персональные данные на электронных
носителях уничтожаются путем механического нарушения целостности носителя, не
позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем удаления
данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информации. Комиссия подтверждает уничтожение персональных данных,
согласно Требованиям к подтверждению уничтожения персональных данных,
утвержденным Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 N 179, а именно:

• актом об уничтожении персональных данных - если данные обрабатываются без
использования средств автоматизации;

• актом об уничтожении персональных данных и выгрузкой из журнала регистрации
событий в информационной системе персональных данных - если данные обрабатываются
с использованием средств автоматизации либо одновременно с использованием и без
использования таких средств.

Акт может составляться на бумажном носителе или в электронной форме,
подписанной электронными подписями. Формы акта и выгрузки из журнала с учетом
сведений, которые должны содержаться в указанных документах, утверждаются приказом
председателя. После составления акта об уничтожении персональных данных и выгрузки
из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных
комиссия передает их для последующего хранения. Акты и выгрузки из журнала хранятся
в течение трех лет с момента уничтожения персональных данных.
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7. Защита персональных данных. Процедуры, направленные напредотвращение и выявление нарушений законодательства, устранение последствийтаких нарушений
Без письменного согласия субъекта персональных данных Ассоциация нераскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное непредусмотрено федеральным законом.Запрещено раскрывать и распространять персональные данные субъектовперсональных данных по телефону.С целью защиты персональных данных в Ассоциации приказом председателяназначаются:• работник, ответственный за организацию обработки персональных данных;• перечень персональных данных, к которым имеют доступ работники, занимающиедолжности, предусматривающие обработку персональных данных;• порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных;• типовая форма согласия на обработку персональных данных;• иные локальные нормативные акты, принятые в соответствии с требованиямизаконодательства в области персональных данных.Работники, которые занимают должности, предусматривающие обработкуперсональных данных, допускаются к ней после подписания обязательства об ихнеразглашении.Материальные носители персональных данных хранятся в шкафах, запирающихсяна ключ. Помещения Ассоциации, в которых они размещаются, оборудуются запирающимиустройствами.Доступ к персональной информации, содержащейся в информационных системахАссоциации, осуществляется по индивидуальным паролям.В Ассоциации используется сертифицированное антивирусное программноеобеспечение с регулярно обновляемыми базами. В должностные инструкции работниковАссоциации, обрабатывающих персональные данные, включаются, в частности, положенияо необходимости сообщать о любых случаях несанкционированного доступа кперсональным данным.В Ассоциации проводятся внутренние расследования в следующих ситуациях:• при неправомерной или случайной передаче (предоставлении, распространении,доступе) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональныхданных;• в иных случаях, предусмотренных законодательством в области персональныхданных.Работник, ответственный за организацию обработки персональных данных,осуществляет внутренний контроль:• за соблюдением работниками, уполномоченными на обработку персональныхданных, требований законодательства в области персональных данных, локальныхнормативных актов;• соответствием указанных актов требованиям законодательства в областиперсональных данных.Внутренний контроль проходит в виде внутренних проверок.Внутренние плановые проверки осуществляются на основании ежегодного плана,который утверждается председателем. Внутренние внеплановые проверки осуществляютсяпо решению работника, ответственного за организацию обработки персональных данных.Основанием для них служит информация о нарушении законодательства в областиперсональных данных, поступившая в устном или письменном виде.По итогам внутренней проверки оформляется докладная записка на имяпредседателя. Если выявлены нарушения, в документе приводится перечень мероприятийпо их устранению и соответствующие сроки.
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Внутреннее расследование проводится, если выявлен факт неправомерной илислучайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных,повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных (далее - инцидент). В случаеинцидента Ассоциация в течение 24 часов уведомляет Роскомнадзор: об инциденте; егопредполагаемых причинах и вреде, причиненном правам субъекта (нескольким субъектам)персональных данных; принятых мерах по устранению последствий инцидента;представителе Ассоциации, который уполномочен взаимодействовать с Роскомнадзоромпо вопросам, связанным с инцидентом.При направлении уведомления нужно руководствоваться Порядком и условиямивзаимодействия Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационныхтехнологий и массовых коммуникаций с операторами в рамках ведения реестра учетаинцидентов в области персональных данных, утвержденными Приказом Роскомнадзора от14.11.2022 N 187.В течение 72 часов Ассоциация обязана сделать следующее: • уведомитьРоскомнадзор о результатах внутреннего расследования; • предоставить сведения о лицах,действия которых стали причиной инцидента (при наличии). При направленииуведомления также необходимо руководствоваться Порядком и условиями взаимодействияФедеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовыхкоммуникаций с операторами в рамках ведения реестра учета инцидентов в областиперсональных данных, утвержденными Приказом Роскомнадзора от 14.11.2022 N 187.В случае предоставления субъектом персональных данных (его представителем)подтвержденной информации о том, что персональные данные являются неполными,неточными или неактуальными, в них вносятся изменения в течение семи рабочих дней.Ассоциация уведомляет в письменном виде субъекта персональных данных (егопредставителя) о внесенных изменениях и сообщает (по электронной почте) о них третьимлицам, которым были переданы персональные данные.Ассоциация уведомляет субъекта персональных данных (его представителя) обустранении нарушений в части неправомерной обработки персональных данных.Уведомляется также Роскомнадзор, если он направил обращение субъекта персональныхданных (его представителя) либо сам сделал запрос.В случае уничтожения персональных данных, незаконно полученных или неявляющихся необходимыми для заявленных целей обработки, Ассоциация уведомляетсубъекта персональных данных (его представителя) о принятых мерах в письменном виде.Ассоциация уведомляет по электронной почте также третьих лиц, которым были переданытакие персональные данные.
8. Права субъекта персональных данных
Субъекты персональных данных имеют право:
- получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных;
- обратиться повторно к Ассоциации или направить ему повторный запрос вцелях получения информации, касающейся обработки его персональных данных, иознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней послепервоначального обращения или направления первоначального запроса, если болеекороткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с нимнормативным правовым актом или договором, стороной которого либовыгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональныхданных;
- требовать от Ассоциации осуществить блокирование неправомернообрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональныхданных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данныхосуществляется другим лицом, действующим по поручению Ассоциации);
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- ознакомиться со сведениями, содержащими свои персональные данные,включая право получать копии любой записи, содержащей персональные данные, заисключением случаев, предусмотренных федеральным законом;
- требовать от Ассоциации, в случае подтверждения факта неточностиперсональных данных, уточнения персональных данных;
- требовать от Ассоциации, в случае достижения цели обработки персональныхданных, прекращения обработки персональных данных;
- требовать от Ассоциации, в случае отзыва согласия на обработкуперсональных данных, прекращения их обработки или обеспечения прекращения такойобработки;
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектовперсональных данных или в суд любые неправомерные действия или бездействиеАссоциации при обработке его персональных данных.
9. Условия обеспечения конфиденциальности информации
Должностные лица Ассоциации, имеющие в силу исполнения ими своихдолжностных обязанностей доступ к персональным данным, при их обработке должныобеспечивать конфиденциальность этих данных.Обеспечение конфиденциальности сведений, содержащих персональные данные,Ассоциацией осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке обеспеченияконфиденциальности при обработке персональных данных в Ассоциации, и инымилокальными нормативными актами Ассоциации.Обеспечение конфиденциальности персональных данных не требуется:
- в случае обезличивания персональных данных;
- для общедоступных персональных данных, то есть данных, включенных вцелях информационного обеспечения в общедоступные источники персональных данных(в том числе справочники, адресные книги и т.п.), с письменного согласия субъектаперсональных данных. В общедоступные источники персональных данных могутвключаться его фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, сведения о профессиии иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных.
10. Меры, принимаемые Ассоциацией, для выполнения требованийзаконодательства в области защиты персональных данных
Ассоциация самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых идостаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных действующимзаконодательством в области персональных данных.Ассоциация при обработке персональных данных принимает следующие мерынеобходимые и достаточные для обеспечения выполнения своих обязанностей,предусмотренных действующим законодательством в области персональных данных:
- назначение ответственного лица за организацию обработки персональныхданных;
- издание документов, определяющих политику Учреждения в отношенииобработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональныхданных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные напредотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации,устранение последствий таких нарушений;
- применение правовых, организационных и технических мер по обеспечениюбезопасности персональных данных;
- осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработкиперсональных данных действующему законодательству в области персональных данных,
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требованиям к защите персональных данных, политике Ассоциации в отношенииобработки персональных данных, локальным актам Ассоциации;

- оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональныхданных в случае нарушения действующего законодательства в области персональныхданных, соотношение указанного вреда и принимаемых Ассоциацией мер, направленныхна обеспечение выполнения своих обязанностей;
- ознакомление работников Ассоциации, непосредственно осуществляющихобработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерациио персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных,документами, определяющими политику Ассоциации в отношении обработкиперсональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных,и (или) обучение указанных работников.Ассоциация при обработке персональных данных принимает необходимыеправовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональныхданных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.Внутренняя защита персональных данных:- персональные данные, содержащиеся на бумажных носителях, хранятся взапираемых шкафах или в запираемых металлических сейфах;- выдача ключей от сейфов производится руководителем Ассоциации, а на периодего временного отсутствия – болезнь, отпуск и т.п. – лицом, исполняющим его обязанности.Сдача ключа осуществляется лично руководителю Ассоциации;- персональные данные, содержащиеся на бумажных носителях, сдаются в архивпосле истечения установленного срока хранения;- персональные данные, содержащиеся на электронных носителях информации,хранятся в памяти персональных компьютеров пользователей. Доступ к указаннымперсональным компьютерам строго ограничен кругом лиц, ответственных за обработкуперсональных данных;- информация, хранящаяся на электронных носителях защищена паролем доступа,в соответствии с требованиями Положения по организации парольной защиты вАссоциации.Мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных при их обработкев информационных системах включают в себя:
- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке,формирование на их основе модели угроз;
- разработку на основе модели угроз системы защиты персональных данных,обеспечивающей нейтрализацию предполагаемых угроз с использованием методов испособов защиты персональных данных, предусмотренных для соответствующего классаинформационных систем;
- проверку готовности средств защиты информации к использованию ссоставлением заключений о возможности их эксплуатации;
- установку и ввод в эксплуатацию средств защиты информации в соответствиис эксплуатационной и технической документацией;
- обучение лиц, использующих средства защиты информации, применяемые винформационных системах, правилам работы с ними;
- учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной итехнической документации к ним, носителей персональных данных;
- учет лиц, допущенных к работе с персональными данными винформационной системе;
- контроль за соблюдением условий использования средств защитыинформации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;
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- анализ фактов несоблюдения условий хранения носителей персональныхданных, использования средств защиты информации, которые могут привести кнарушению конфиденциальности персональных данных или другим нарушениям,приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных, составлениезаключений по данным фактам, разработку и принятие мер по предотвращению возможныхопасных последствий подобных нарушений;
- описание системы защиты персональных данных.Персональные данные в зависимости от способа их фиксации (бумажный носитель,электронный носитель) подлежат обработке таким образом, чтобы исключить возможностьознакомления с содержанием указанной информации сторонними лицами.
11. Порядок реагирования на обращения и запросы субъектов персональныхданных, их законных представителей и запросы надзорных органов, осуществляющихконтроль и надзор в области персональных данных
Ассоциация предоставляет субъекту персональных данных, персональные данныекоторого обрабатываются, или его представителю информацию, касающуюся обработкиперсональных данных соответствующего субъекта, в том числе содержащую:‒ подтверждение факта обработки Ассоциацией персональных данных;‒ правовые основания и цели обработки персональных данных;‒ цели и применяемые Ассоциацией способы обработки персональных данных;‒ наименование и место нахождения Ассоциации, сведения о лицах (заисключением работников Ассоциации), которые имеют доступ к персональным даннымили которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора сАссоциацией или на основании федерального закона;‒ обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующемусубъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представлениятаких данных не предусмотрен федеральным законом;‒ сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;‒ порядок осуществления субъектом персональных данных прав,предусмотренных Законом о персональных данных;‒ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегообработку персональных данных по поручению Ассоциации, если обработка поручена илибудет поручена такому лицу;‒ иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или другимифедеральными законами.Информация, касающаяся обработки персональных данных, предоставляетсяАссоциацией субъекту персональных данных или его законному представителю приобращении указанных лиц либо получении от них запроса. Запрос субъекта персональныхданных должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личностьсубъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанногодокумента и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъектаперсональных данных в отношениях с Ассоциацией (номер договора, дату заключениядоговора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, инымобразом подтверждающие факт обработки персональных данных Ассоциацией, подписьсубъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен вформе электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Сведения, касающиеся обработки персональных данных, предоставляютсяАссоциацией субъекту персональных данных (его представителю) в доступной форме, и вних не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектамперсональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для
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раскрытия таких персональных данных. Ассоциация сообщает субъекту персональныхданных (его представителю) информацию о наличии персональных данных, относящихсяк соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляет возможностьбесплатного ознакомления с этими персональными данными при обращении субъектаперсональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с датыполучения запроса субъекта персональных данных или его представителя.Ассоциация вправе отказать субъекту персональных данных в доступе к егоперсональным данным в случае, когда:

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии сзаконодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученныхпреступным путем, и финансированию терроризма,
- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушаетправа и законные интересы третьих лиц,
- в иных случаях, установленных Законом о персональных данных.В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных осоответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъектуперсональных данных или его представителю при их обращении либо при получениизапроса субъекта персональных данных или его представителя, Ассоциация дает вписьменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8статьи 14 Закона о персональных данных или иного федерального закона, являющеесяоснованием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дняобращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получениязапроса субъекта персональных данных или его представителя.Обязанности по организации приема и обработки обращений и запросов субъектовперсональных данных или их представителей и (или) осуществление контроля за приемоми обработкой таких обращений и запросов возлагаются на ответственного за организациюобработки персональных данных в Ассоциации.По запросу Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональныхданных Ассоциация представляет информацию, необходимую для реализацииУполномоченным органом своих полномочий, в том числе документы и локальные актыпо вопросам обработки персональных данных, и (или) иным образом подтверждаетпринятие мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренныхЗаконом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативнымиправовыми актами.Поступившие Ассоциации запросы Уполномоченного органа по защите правсубъектов персональных данных и иных надзорных органов, осуществляющих контроль инадзор в области персональных данных, передаются для рассмотрения и подготовкипроекта ответа председателю Ассоциации. В случае, если для подготовки проекта ответатребуется участие иных работников Ассоциации, ответственный за организацию обработкиперсональных данных Ассоциации вправе привлекать к работе по составлению указанногодокумента соответствующих работников Ассоциации. Ответ на запрос ссоответствующими обосновывающими материалами подписывается руководителемАссоциации. Ответ на запрос Уполномоченного органа по защите прав субъектовперсональных данных (иного надзорного органа) направляется в течение десяти рабочихдней с даты получения запроса.
12. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработкуперсональных данных
Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защитуперсональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовуюи уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
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Руководитель Ассоциации, несет персональную ответственность за нарушениепорядка доступа работников Ассоциации и третьих лиц к информации, содержащейперсональные данные.Работники Ассоциации, обрабатывающие персональные данные, несутперсональную ответственность за:
- не обеспечение конфиденциальности информации, содержащейперсональные данные;
- неправомерный отказ субъекту персональных данных в предоставлениисобранных в установленном порядке персональных данных либо предоставление неполнойили заведомо ложной информации.
13. Заключительные положения
Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения руководителемАссоциации и действует бессрочно, до замены его новым Положением.Настоящее Положение действует в отношении всех субъектов персональныхданных, чьи персональные данные обрабатывает Ассоциация.
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С Положением об обработке персональных данных в Ассоциации ознакомлен(а), онеразглашении полученной информации при осуществлении доступа к информационнымресурсам Ассоциации, а также персональной ответственности, предусмотренной занарушение правил информационной безопасности, в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации и за несоблюдение требований данного Положенияпредупрежден(а):

№п/п Должность ФИО Дата Подпись


